Materska skola, Sabinovska 22/A, 08001 Presov

Volebny poriadok pre vol’by do Rady Skoly
pri Materskej Skole, Sabinovska 22/A, 08001 Presov
konané v aprili 2024

Tento volebny poriadok sa vydava pre ucely volby ¢lenov do rady Skoly, ktora sa ako organ
Skolskej samospravy ustanovuje v zmysle Zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v
Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov ariadi sa vyhlaskou MS SR ¢&. 291/2004 Z. z., ktorou sa uréuju podrobnosti o
spOsobe ustanovenia organov Skolskej samospravy, o ich zlozeni, o ich organizacnom a

finan¢nom zabezpeceni v zneni neskorsich predpisov.

¢l 1.
Vseobecné ustanovenia

1) VoI'by Rady 8koly (dalej aj RS) vyhlasuje zriad'ovatel’ v stlade s Vyhlaskou Ministerstva
Skolstva SR 291/2004 z 15. aprila 2004, ktorou sa urcuju podrobnosti o spdsobe
ustanovenia organov Skolskej samospravy, o ich zlozeni, o ich organiza¢nom a finanénom
zabezpeceni v zneni neskorsich predpisov. Zriad'ovatel méze delegovat’ svojho zastupcu
ako pozorovatel'a volieb. Vol'by st v§eobecné, rovné a tajné.

2) Riaditel’ Skoly zverejni na verejne pristupnom mieste v Skole (nastenky pre
rodi¢ov v 1.-6.tej triede MS a na nastenkach pre zamestnancov MS), na webovej stranke
Skoly oznam o uskutocneni volieb a vyzvu na podavanie navrhov na kandidatov do
volieb RS.

Névrh na kandidata do volieb RS za NPZ je mozné predlozit’ spolu so sithlasom
kandidata v pisomnej podobe do 3.4.2024 do 12.00 hod na riaditel’stve Skoly.

Navrh na kandidata do volieb RS za PZ je mozné predlozit’ spolu so sithlasom
kandidata v pisomnej podobe do 8.4.2024 do 12.00 hod na riaditel’stve Skoly.

Néavrh na kandidata do volieb RS za rodi€ov je mozné predlozit' spolu so suhlasom
kandidata v pisomnej podobe do 17.4.2024 do 12.00 hod.na riaditel’stve Skoly.

Oznam o d4dtume a mieste konania volieb, vyzva na podavanie navrhov na kandidatov ako
aj volebny poriadok musia byt’ zverejnené najneskor S dni pred zaciatkom volieb.

Volby do RS sa uskuto¢nia:

zastupca nepedagogickych zamestnancov dna 4.4.2024 od 13.00 do 13.30 hod.
zastupcovia pedagogickych zamestnancov dna 10.4.2024 od 12.30 do 13.30 hod.
zastupcovia rodicov dna 23.4.2024 o 15.30hod.

ustanovujiica schodza sa uskuto¢ni v riaditelni MS Sabinovska 22/A, Presov
Volby su vSeobecné, rovné a tajné

Zriad’ovatel’ moZe delegovat’ svojho zastupcu, ako pozorovatela volieb.

Pocet navrhovanych kandidatov do rady Skoly sa neobmedzuje.

3) RS ma 9 &lenov a pozostava z nasledujiicich zastupcov:
a) dvaja zastupcovia pedagogickych zamestnancov zvoleni vo vol'bach opravnenymi
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voliémi - pedagogickymi zamestnancami Skoly
b) jeden zastupca nepedagogickych zamestnancov, zvoleny vo volbach opravnenymi
voliémi - nepedagogickymi zamestnancami Skoly
C) traja zastupcovia za rodifov deti MS zvoleni vo volbach opravnenymi voli¢mi —
rodi¢mi Skoly, ktori nie s zamestnancami $koly
d) traja delegovani zastupcovia zriad’ovatel’a.

Clenom rady $koly neméZe byt riaditel’ alebo zastupca riaditel’a $koly.

4) Opravnenymi voliémi pre volbu &lenov RS za Kkategériu pedagogicky
a nepedagogicky zamestnanec, s vietci zamestnanci $koly, ktori maji s MS uzatvorent
pracovnu zmluvu, ateda si v pracovnom pomere ku diiu konania volieb.
/MD,RD,PN,0CR/

Opravnenymi voli¢mi za kategoriu rodicov st rodicia deti materskej skoly, ktoré su
vedené v Registri deti a Ziakov MS ku diiu konania volieb.

Pri vol’be zastupcu rodicov do Rady Skoly moZu rodicia uplatniz’ len jeden hlas bez rozdielu
poctu ich deti v Skole.

5) Volby do rady skoly sa mézu uskutocnit, ak je pritomna nadpoloviéna vacSina
opravnenych volicov. Ak sa neziSla nadpolovicnd vicSina opravnenych volicov,
zriadovatelom povereny zastupca Skoly vyhlasi opakovani vol'bu, priCom pri
opakovanych volbach nie je podmienkou ucast’ nadpolovi¢nej vacSiny opravnenych
volicov.

¢l I1.
Volebna komisia

1) VoIby do RS riadi volebna komisia (d’alej aj VK) menovana riaditePom $koly.
Volebna komisia je pat’élenna, pricom jeden z jej €lenov je ustanoveny za predsedu.
Clenom volebnej komisie mdzZe byt iba ten, kto suhlasi so svojim &lenstvom vo VK.
Ziadny ¢len volebnej komisie neméZe kandidovat’ vo voPbach, ktoré riadi.
Volebna komisia je zriadena s ciel'om pripravy, organizacie, kontroly a vyhodnotenia
volieb. Za jej ¢innost’ je zodpovedny predseda VK.

2) Cinnost’ volebnej komisie pred konanim volieb:

a) skontroluje zverejnenie oznamu o konani volieb a moZnosti podavat’ navrhy na
kandidatov do volieb RS v uréenom termine,

b) v spolupraci so zastupcom riaditel’a skoly zisti pocet opravnenych volicov,

C) Vspolupraci so zastupcom riaditel'a Skoly zabezpeéi vytlacenie zodpovedajiuceho
poctu volebnych listkov pre jednotlivé vol'by

o (Volebny listok na vol’bu zdstupcov pedagogickych zamestnancov do rady skoly pri
materskej Skole, Sabinovska 22/A Presov

o Volebny listok pre vol’bu zdastupcu nepedagogickych zamestnancov do rady Skoly
pri, materskej Skole, Sabinovska 22/A, Presov

o Volebny listok pre vol’by zdastupcov za rodicov deti do rady Skoly pri materskej skole,
Sabinovska 22/A, Presov), ktoré budu obsahovat' ocislovany zoznam navrhnutych
kandidatov spravidla podla abecedy, ktori so svojou ucastou vo vol'bach suhlasili, a
vSeobecné pokyny k spdsobu vol'by (oznacenie zakruzkovanim),

d) zabezpeci, Ze volebné listky budi opatrené vhodnymi identifikaénymi znakmi, t.
j- nazvom organizacie a odtlackom peciatky,

e) zabezpeCi vytlacenie prezenénych listin pre jednotlivé vol'by,

f) skontroluje pripravenost’ volebnych miestnosti a hlasovacej urny.



3) Cinnost’ volebnej komisie po¢as konania volieb:

na zéklade poverenia riaditelom $koly predseda VK otvori vol'by a stanovi dizku
trvania volieb, obozndmi voliCov so sposobom hlasovania a korektnym oznacenim
vol'by kandidata,

pred vydanim volebného listka volicovi zabezpeci jeho zapisanie do prezenc¢nej listiny
(poradové ¢islo, meno a priezvisko, podpis),

zabezpeci, Ze vytlacené volebné listky, ktoré neboli vydané volicom so zapisanim
voli¢a do prezencnej listiny, budu preukazatel’ne vyradené z procesu volieb,
dohliada na transparentny priebeh volieb,

rieSenie spornych pripadov je v kompetencii volebnej komisie.

4) Cinnost’ volebnej komisie po vykonani volieb:

bezprostredne po ukonceni volieb zisti pocet odovzdanych volebnych listkov,
sCita platné volebné listky, priCom za platné volebné listky sa povazuju tie, na ktorych
je oznaceny zakruzkovanim urceny alebo nizsi pocet kandidatov podl'a jednotlivych
Casti tohto volebného poriadku; poskodeny volebny listok (roztrhnuty, popisany,
pokresleny, a pod.), ktory spiiia ostatné podmienky, je platny,
dopisani kandidati sa neberti do uvahy, ale ak volebny listok spliia ostatné podmienky
je platny,
sCita neplatné volebné listky, pricom volebny listok je neplatny, ak je kandidat
oznaceny inym sposobom ako zakruzkovanim, alebo je zakruzkovany vyssi ako
stanoveny pocet kandidatov,
vykona scitanie hlasov pre jednotlivych kandidétov,
pri s¢itani volebnych listkov a hlasov su pritomni len ¢lenovia VK,
Vv pripade rovnosti hlasov o ¢lenstve v rade skoly rozhodne Zrebovanim predseda VK
za pritomnosti ¢lenov VK, riaditel'a skoly a pripadného zriad’ovatel'om delegovaného
pozorovatela,
z priebehu volieb v kazdej skupine voliCov zabezpec¢i vyhotovenie zapisnice, ktort
podpisu vsetci ¢lenovia VK a overi ju zriad’ovatel'om povereny zastupca skoly,
Zapisnica obsahuje:

- oznacenie volieb,

- datum konania volieb,

- miesto konania volieb,

- pocet opravnenych volicov,

- pocet zucastnenych volicov,

- zoznam vSetkych navrhnutych kandidatov s uvedenim poctu platnych hlasov,

- zoznam zvolenych ¢lenov RS,

- Vpripade spornych situacii pocas volieb ich stru¢nu charakteristiku a spdsob

rieSenia,

- prilohy tvoria prezencné listiny volicov, volebné listky, pisomny suhlas,
zapisnice z volieb spolu s prilohou a hlasovacimi listkami odovzda predseda volebne;j
komisie riaditel'ovi Skoly bezprostredne po ukonceni s¢itania hlasov,

5) VK oficidlne vyhlasi vysledky volieb zverejnim v priestoroch MS a nasledne
publikovanim na webovej stranke Skoly a tym ukonci ¢innost’ volebnej komisie.

¢l 111.
Volby zastupcov pedagogickych zamestnancov

zabezpeci zastupca povereny riadenim Skoly v spolupraci s volebnou komisiou



1) Volebny listok okrem vSeobecnych tudajov a identifikacnych znakov obsahuje v
abecednom poradi oéislovany zoznam vietkych pedagogickych zamestnancov MS, ktori
volebnej komisii oznamia svoj sthlas s kandidattrou.

2) Kandiddtom na volebnom listku nemdze byt ¢len volebnej komisie, nakol'ko nemoze
kandidovat’ vo volI'bach, ktoré riadi.

3) Kazdy opravneny voli¢, pedagogicky zamestnanec, moéZe na volebnom listku
zuvedenych kandidatov vyznacit zakruZkovanim poradového Ccisla najviac 2
kandidatov pedagogickych zamestnancov MS. Volebny listok, ktory je inak upraveny,
je neplatny.

4) Clenom RS sa stavaju dvaja kandidati s najvy$§im poétom ziskanych hlasov za
pedagogickych zamestnancov MS. V pripade rovnakého poétu hlasov prvého, druhého
a d’alSich kandidatov v poradi rozhodne o ¢lenstve v rade Skoly Zrebovanim predseda
VK za pritomnosti ¢lenov VK a riaditel’a Skoly.

5) Ak zéstupca pedagogickych zamestnancov prestane byt zamestnancom Skoly, ¢lenom
rady Skoly sa stava d’als$i pedagogicky zamestnanec, ktory vo volbach ziskal najvyssi
pocet hlasov.

¢l IV.
Volby zastupcu nepedagogickych zamestnancov

zabezpeci zastupca povereny riadenim Skoly v spolupraci s volebnou komisiou

1) Volebny listok okrem vSeobecnych udajov a identifikacnych znakov obsahuje v
abecednom poradi o¢islovany zoznam vietkych nepedagogickych zamestnancov MS, ktori
volebnej komisii ozndmia svoj suhlas s kandidattrou.

2) Kandiddtom na volebnom listku nemé6ze byt ¢len volebnej komisie, nakol'ko nemdze
kandidovat’ vo volI'bach, ktoré riadi.

3) Kazdy opravneny voli¢, nepedagogicky zamestnanec, mdze na volebnom listku
z uvedenych kandidatov vyznacit’ zakriZkovanim poradového ¢isla najviac 1 kandidata
nepedagogického zamestnanca uvedeného na volebnom listku. Volebny listok, ktory je
inak upraveny, je neplatny.

4) Clenom RS sa stiva jeden kandidat s najvy$§im podtom ziskanych hlasov za
nepedagogickych zamestnancov MS. V pripade rovnakého poétu hlasov prvého, druhého a
d’alSich kandidatov v poradi rozhodne o ¢lenstve v rade $koly Zrebovanim predseda VK za
pritomnosti ¢lenov VK, riaditel'a Skoly a pripadného zriadovatelom delegovaného
pozorovatela.

5) Ak zastupca nepedagogickych zamestnancov prestane byt zamestnancom Skoly, ¢lenom
rady Skoly sa stava d’al$i nepedagogicky zamestnanec, ktory vo volbach ziskal najvyssi
pocet hlasov.

¢l V.
Volby zastupcov rodic¢ov

zabezpec¢i zastupca povereny riadenim $koly v spoluprici s volebnou komisiou

1) Kandidata na voleného ¢lena RS méZe po jeho pisomnom suhlase navrhnut ktorykol'vek
z voli¢ov alebo kandidat sam moZe oznamit’ svoje rozhodnutie kandidovat’ do RS. Termin
prijatia navrhov kandidatov do volieb RS je do 17.4.2024 do 12.00 hod. v pisomnej forme
na riaditel’stve Skoly .



2) Volebna komisia zostavi kandidatku, pripravi prezencné listiny voli¢ov za skupinu rodi¢ov
deti navstevujiicich MS, vyhotovi volebny listok, ktory bude okrem vieobecnych udajov
a identifika¢nych znakov obsahovat’ ocislovany zoznam navrhnutych kandidatov s
uvedenou triedou MS, ktort diet'a kandidata navitevuje.

3) Kazdy voli¢ mdze na volebnom listku vyznacit zakridzkovanim poradovych C¢isel
najviac troch kandidatov za rodi¢ov MS uvedenych na volebnom listku. Volebny listok,
ktory je inak upraveny, je neplatny.

4) Volebny listok vhodi opravneny voli¢ osobne do hlasovacej urny v ¢ase volieb.
Hlasovat’ sa musi tajne.

5) Opravneni voli¢i z radov rodi¢ov si mézu uplatnit’ len jeden hlas bez rozdielu na pocet
ich deti v skole.

6) Clenmi RS sa stavaji prvi traja kandidati podl'a poétu ziskanych hlasov za rodicov
deti navstevujucich MS. V pripade rovnakého poétu hlasov tretieho, §tvrtého a d’alsich
kandidatov v poradi o zvoleni za &lena RS za rodi¢ov MS, rozhodne Zrebovanim
predseda VK za pritomnosti ¢lenov VK, riaditel'a Skoly, pripadného zriad’ovatelom
delegovaného pozorovatel’a a za pritomnosti zastupcu rodicov.

7) Ak dieta zvoleného zastupcu rodi¢ov prestane byt dietatom materskej $koly, ¢lenom rady
Skoly sa stava d’alSi zvoleny zastupca rodicov, ktory vo vol'bach ziskal najvyssi pocet
hlasov.

¢l. VI
Zaverecné ustanovenia

1) Zapisnice zvolieb vyhotovené volebnou komisiou spolu s prilohou (prezenénymi
listinami) a hlasovacimi listkami budu archivované v MS po celé funkéné obdobie rady
Skoly.

2) Ustanovujiice zasadnutie RS zabezpeéi zriad'ovatel’ v spolupraci s poverenym zastupcom
riaditela MS v primeranom termine od skon&enia volieb

3) Na ustanovujucom zasadnuti RS si ¢lenovia spomedzi seba tajnou vol'bou volia predsedu.
Predsedom sa stava ten Clen rady Skoly, ktori ziska najvyssi pocet hlasov. Pri volbe
predsedu rady Skoly musi byt pritomnd nadpolovi¢nd vicSina Clenov rady Skoly. Z
ustanovujuceho zasadnutia RS sa vyhotovi zapisnica, ktora obsahuje najmi opis priebehu
a vysledky volieb do RS, mena a priezviska ¢lenov RS, meno a priezvisko zvoleného
predsedu RS a d’alsie skutognosti tykajuce sa zasadnutia. Vyhotovenie zapisnice zabezpedi
zvoleny predseda RS v spolupraci s riaditelom MS, ktori zapisnicu podpisuju.

4) Zapisnicu a prezenéné listiny z volieb do RS v dvoch vyhotoveniach je predseda RS
povinny zaslat’ zriad’ovatel'ovi najneskor do troch dni od skoncenia ustanovujuceho
zasadnutia RS.

5) V pripade, ak niektory z volenych &lenov rady koly prestane spifiat’ podmienky pre
Clenstvo v rade Skoly, nastupuje do rady Skoly d’alsi voleny ¢len v poradi uréenom vo
vol'bach v jednotlivych kategoriach.

V Presove: 25.3.2024

Mgr. Ingrid Jelinkova
riaditel’ka Skoly



